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MODELO DE ACTA 

NOMBRE DE LA ENTIDAD (……………………………..)

NIT No. …………
COLOCAR EL TIPO DE REUNION (ordinaria o extraordinaria)
ORGANO QUE SE REUNE ASAMBLEA DE ACCIONISTAS O JUNTA DE SOCIOS
ACTA No. ______ – 201..
En el Municipio de…….., a los ….días del mes de ……. del año … siendo las 2:00 p.m., en reunión previamente convocada por la Representante Legal Sr (a)………,  por medio …….. con ……días de anticipación, en las oficinas de la entidad,  se reunieron  los socios de la sociedad  para deliberar el siguiente orden del día:
ORDEN DEL DIA

1.- Llamado a lista y verificación del quórum

2.- Nombramiento del presidente y secretario ad hoc para presidir la reunión.

3.- Ampliación del Término de duración (el acto que la entidad requiera) 
4. - Nombramiento del Representante Legal (el acto que la entidad requiera)
5.- Proposiciones y varios.

DESARROLLO DE LA REUNION

1.- Llamado a lista y verificación del quórum
Socios                        Representados por                No. de acciones suscritas o cuotas
_____________         _______________                 _______________

_____________         _______________                 ________________
​​​​​​​​_____________         _______________                 ________________
Número de cuotas o acciones    ___________________________________

Por lo anterior, se puede constatar que existen quórum del…..% para deliberar y  decidir.
2.- Se nombra por unanimidad como presidente al Señor(a) _______________, identificado con la cédula de ciudadanía Nro. _____________ de __________, y como secretario al Señor(a) ________________, identificado con cédula ________________ de __________ quienes aceptaron el cargo.
3.- (se desarrolla el punto y se aprueba lo decidido indicando Nro. de votos)
4.- Teniendo en cuenta que el tiempo de cambio o nombramiento del Representante Legal de la sociedad caduco, los socios deciden por unanimidad o indicar el número de votos nombrar como  Gerente y Representante Legal al señor ……. identificado con cedula de ciudadanía Nro. ……………….  
Quien estando presente manifiesta la aceptación del cargo y toma posesión del mismo.
5.- Proposiciones y varios
No siendo mas el objeto de la presente acta, se da por finalizada  y  se aprueba en todas y cada una de sus partes por  todos los participantes o % siendo  las …..  p.m. del día…. Mes … del año….
La presente es fiel copia de su original, tomada del libro de actas de la sociedad.
_____________________________

______________________________
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