CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO A ErECTIVA 501G F A2
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 0191112
O>=>MM ._n.v%:n)Onﬁmmn.O GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - GD
VERSION No. 1 PAGINA 1 DE 1
Seccién : PRESIDENCIA EJECUTIVA Codigo de Depencia : 100
Subseccion :PRESIDENCIA EJECUTIVA Vigencia aprtir de:
cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL :
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO | arcHvo | ArcHivo PROCEDIMIENTO
cD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CTJ E M} S
L] |INFORMES
100 | 06 | 01 | [ {INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 9 x |Eventode clerre: Clerre de la vigencia fiscal )
< Cumplido et iempo de retencion en las fases de archivo de gestion
Solicitud de informacion X y archivo central, se seleccionan los documentos por el método
e |Informe X seleccion cualitativa intrinseca, se seleccionan aguellos informes
que se presentan a la SIC teniendo en cuenta que refleja las
actividades realizadas y situacién economica de la Camara y de la
Regidn, los documentos seleccionados en su soporte original (fisico)
se transfieren al archivo histérico para formar parte de la memoria
institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO , el otro
porcentaje se eliminan en la oficina de Gestion Documental por el
método de picado.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
el porcentaje seleccionado adquiere valor secundario informativo.
[ {INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS -
100 | o7 | 02 | J |INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION ) 1 4 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
- Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
* |inventario documental (xlsx) X archivo central, los documentos en su soporte originat (electronico)
se eliminan en la oficina de Gestién Documental de la CAMARA DE
COMERCIO DE TUMACO, por el método de borado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
se elimina teniendo en cuenta que Ia informacién esta contenida en
el Inventaric documental del Archivo Central.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cadigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Cadigo de Serie documental Ele: Electronico
$B: Cobdigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo Bo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
[0 Serie documental CT: Conservacion Total ﬁzoa..an Ay Suplente Nombre; Richar frazo Benavides
O Subserie documental E : Eliminacion VERSION 10 —
¢  Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: 005 GESTION DOCUMENTAL
SGC: Sistema de Gestion de Calidad $: Seleccion _wme.s DE APROBACION:  12019-11-15 [Nombre: Rocio Delgado Velasco
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHAEFECTVA | CODIGOIFazas
CAMARA DE COMERCIO _
DE TUMACO GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - GD
VERSION No. 1 PAGINA 1 DE 1
Seccién : DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y FINACIERO ) Codigo de Dependencia: 113
Subseccién : COORDINACION GESTION DOCUMETAL, ’ . ’ Vigencia aprtir de:
CODIGO . SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL -
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS PROCEDIMIENTO
e | se| se Y ¢ ) _"Mwﬂmwo Fis | o | Dig | ARSHYS anoe Ler| el s .
M |ACTAS
113 | 02 | o1 | [J |ACTAS DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO - 5 15 X X Evento de clerre: Cierre de lavigenciafiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion serd objeto
® |Acta de comité intemo de archivo X de digitafizacion para facilitar su consulta y preservacion a largo
o |Lista de asistencia X plazo, los documentos en su soporte original (fisico) se transfieren al
archivo central y cumplido el tiempo de retencion se transfieren al
archivo histdrico para formar parte de la memoria institucional de LA ’
CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO.
Documento con valor secundario evidencial, estan consignadas las
decisiones tomadas en temas de archivo y gestion documental.
Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015.
113 | 02 02 | [CJ |ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 5 15 X X Evento de a,a:.ﬂ Cierre de mu vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion sera objeto
® |Acta de eliminacién documental X de digitafizacién para facilitar su consulta y preservacion a largo
R - . plazo, los documentos en su soporte original (fisico) se transfieren al
nventario documental . - . X . .- - larchivo central y cumplido et tiempo de retencion se transfieren al |
‘» |Registro de publicacion en sitio web del inventario de documentos a elimina X . archivo historico para formar parte de la memoria institucionat de LA
CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO.
Documento con valor secundario evidencial, reglamentado en el |
Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 de Archivo General de la
Nacién. ’
Il |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS }
113 | 07 | ot | (J |INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL 2 8 X Evento de clorra: Clerre de la vigencia fiscal
P’ - Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en et
Inventario documental (.xlsx) X archivo central, los documentos en su soporte original (electrdnico)
se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria
institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO.
Documentos con valor secundario evidencial, contiene el registro de
las unidades documentales de archivo que ha producido la
CAMARA, Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015.
113 | 07 02 | [J |INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4 X °
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Seccién : DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y FINACIERO Codigo de Dependencia : 113
Subseccion : COORDINACION GESTION DOCUMETAL . Vigencia aprtir de:
cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ARCHVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co | SE rormato | 5 | B¢ | P9 | esmow | cewmau | ST} E M| S
Inventarioc documental (.xisx) X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrénico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
se elimina teniendo en cuenta que la informacién estéa contenida en |
el Inventario documental del Archivo Central. - 7
CONVENCIONES APROBACION 7

CD: Cddigo de Dependencia Fis: Fisico

SE: Cadigo de Serie documental Ele: Electrénico \

SB: Cédigo de Subserie documental Dig: Digitalizado PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO

B Serie documental CT: Conservacion Total ﬁau

O Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: . !

*  Tipo documental MT: Medio Técnico [No ACTA DE APROBACION: 005 GESTION DOCUMENTAL:
SGC: Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion JFECHA DE APROBACION:  [2018-11-15 |Nombre: Rocio Delgado Velasco
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CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO , FECHA EFECTIVA CODIGO: F-Az-44
= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 201811112
ICAMARA DE COMERCIO .
:DE TUMACO
GESTION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA - GD
VERSION No. 1 PAGINA 1 DE 1
Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA Codigo de Dependencia : 120
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)- coDIGO i i ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CT| E M| s
, PROCESOS JURIDICOS
120 09 o PROCESOS ADMINISTRATIVOS 9 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
eliminan en la oficina de Gestién Documenta! de LA CAMARA DE
Anexos de demanda X COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
Auto-admisorio X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
del fondo documental def juzgado que tramito el proceso juridico,
Notificacion de la demanda X valorados con el articulo 10 de fa Ley 791 de 2002. ‘
Poder X
Contestacion de la demanda X
Fallo de primera instancia X
Recurso X
Auto admision de recurso X
Notificacion del recurso X
Contestacion del recurso X
Auto de resolucion del recurso X
120 09 02 PROCESOS ORDINARIOS 9 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestién y en el
Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
Anexos de demanda X COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
Auto admisorio X Documentos sin valores secundarios ef expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el proceso juridico,
Notificacién de la demanda X valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002,
Poder X
Contestacién de la demanda X
Fallo de primera instancia , X
Recurso X
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Seccién: : PRESIDENCIA EJECUTIVA

Codigo de Dependencia : 120

Subseccién : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
CcODIGO ) SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS PROCEDIMIENTO
e | se ] ss y J _"ww“wwo fis | et | Dig mmnmﬂ_% mmmux_“ﬂ_v. cr| e wr] s
® |Auto admisién de recurso X
* | Notificacion de! recurso X
® |Contestacion del recurso X
® |Auto de resolucion de! recurse X
. [T | ACCIONES CONSTITUCIONALES
120 01 01 | [J |ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucién del recurso
Cumplido el iempo de retencion en el archivo de gestion y en el
® |Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
. . eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
Auto de admisién de fa demanda X COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
o |Notificacion de la demanda X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
- del fondo documental del juzgado que tramito el accion .
® |Poder . X constitucional, valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002.
* Contestacion de la demanda X
* |Auto decretando pruebas X
® |Fallo de primera instancia X
® |Escrito de recurso X
® |Auto admisién de recurso X
® | Notificacion del recurso X
® |Contestacion del recurso X
® |Auto de resolucion del recurso X
120 01 02 | [ |ACCIONES DE TUTELA 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucién del recurso
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
* {Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original {fisico) se
o ~ eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
Auto de admisidn ds |a demanda X COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
o |Notificacién de la demanda X Documentos sin valores secundarios el expediente originai es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accién
® |Poder X constitucional, valorados con e! articulo 1o de la Ley 791 de 2002.
® (Contestacion de la demanda X
* |Auto decretando pruebas X
® Fallo de primera instancia X
® (Recurso X
* |Auto admisién de recurso X
® | Nofificacion del recurso X
® | Contestacion def recurso X
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Seccién : : PRESIDENCIA EJECUTIVA Codigo de Dependencia : 120
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS, PROCEDIMIENTO
o} se | s y ¢ ) _"mwn_w__mwo fis | ee | oig mmﬁ.% Mm.mux_ww cr| el wm] s
® |Auto de resolucion del recurso X
120 | o1 03 | [J |ACCIONES POPULARES 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion y en el
® (Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
. . eliminan en la oficina de Gestién Documental de LA CAMARA DE
Auto de admision de 2 demanda X COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
o |Notificacién de la demanda X Documentos sin valores secundarios e! expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accion
, ® (Poder X constitucional, valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Contestacién de la demanda X
® (Auto decretando pruebas X
® |Fallo de primera instancia X
* Recurso X
* |Auto admision de recurso X
. Notificacion del recurso . X
® Contestacion del recurso X
® |Auto de resolucion del recurso X
M |CERTIFICADOS
, 120 | 04 01 | [J |CERTIFICADOS DE REGISTROS PUBLICOS 1 2 X
® (Certificado de registro publico {.pdf/a) X
) Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, fos documentos en su soporte original (electronico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE|
COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrado seguro.
,, Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios.
I |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
: 120 | 07 02 | [J [INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4 X
® (Inventario documental (.xlsx) X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido ef tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrdnico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE|
COMERC!O DE TUMACO, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
se elimina teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en
el Inventario documental del Archivo Central.
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Seccién : : PRESIDENCIA EJECUTIVA : ' : Codigo de Dependencia : 120

m Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS - Vigencia aprtir de:
: CODIGO SGC SOPORTES RETENCION " DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS| PROCEDIMENT
o | se | s8 Y ¢ ) %wu.%o Fis | eie | pig | ARCHNO | ARCHVO } or | ¢ | | s 0c °

|
GESTION CENTRAL m

Il |DERECHOS DE PETICION

Evento de cieme: Respuesta derecho de peticion

120 | 05 01 | [J |DERECHOS DE PETICION . 1 ] X g
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
® (Derecho de peticién : X archivo central, los documentos en su soporte original {fisico) se
« |Respuesta derecho de peticion X eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
: COMERCIO DE TUMACO por el método de picado. |
: : Documentos sin valores secundarios, valorados con el articulo 1o de |
1a Ley 791 de 2002. |
_ .
M |BOLETINES
120 | 03 01 | [ |BOLETINES DE LA NOTICIA MERCANTIL | 5 15 X )
® |Boletin de fa noticia mercantil {.pdf/a) X . Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, los
documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al
archivo historico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO.

Documento con valor secundario historico, esta consignada y

“ . publicada las inscripciones hechas en e! registro mercantil. Articulo
, 86, Numera! 4 del Cédigo de Comercio.

I LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS

LIBROS DE REGISTROS DE APODERADOS JUDICIALES DE ENTIDADES

EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO 5 15 X Evento de cierre: Cuando el Gobiemno Nacional reasigne la

funcién publica . |

 |Libro de registro de apoderados judiciales de entidades extranjeras de derecho X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)

privado sin animo de lucro (sistema de informacion de registros piblicos) 4 g ’ |
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos

Generales Teritoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio.

Do to con valor secundario historico, permite la investigacion
registral del pais.

120 | 08 | 01 | OO

Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
funcién publica

120 | 08 02 | [J {UBROS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO 5 15 X Cumplido ef tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
- ) ) |archivo central, los
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Seccién : : PRESIDENCIA EJECUTIVA ' Codigo de Dependencia : 120

Subseccién : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS . Vigencia aprtir de: ’
CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS] ) PROCEDIMIENTO
oo | se | s8 S Y ) %w._w__mwo Fis | o | oig | ARG | ARchno Jer| e |wr| s | : 7
u * |Libro de registro de entidades sin &nimo de lucro (sistema de informacién de registros X documentos en su soporte original {electronico) se transfieren al 7
M publicos) Archivo General de fa Nacion o los Archivos Generales Teritoriales
0 aquien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion
registral del pais. ﬁ
120 | o8 03 | [J |LBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES 5 15 X Evento de cierre: Cuando el Gobiemo Nacional reasigne la 7

funcion publica

- Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el 7
® |Libro de registro de proponentes (sistema de informacion de registros publicos) X archivo central, los documentos en'su soporte original {electronico)
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos
Generales Temitoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio. .

Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion
registral del pais.

120 | 08 04 | ] |LIBROS DEL REGISTRO DE LA ECONOMIA SOLIDARIA 5 15 X
* |Libro del registro de la economia solidania (sistema de informacion de registros . X
publicos) Evento de cierre: Cuando el Gobiemno Nacional reasigne la
funcion piblica

- : Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el

- ) archivo central, los documentos en su soporte original {electrénico)
se transfieren al Archivo General de la Nacidn o los Archivos
Generales Temitoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio.

Documento con valor secundario histérico, permite 1a investigacion
registral del pais.

120 08 05 D LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS 5 15 X Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
funcién publica

Cumplido el tiempo de retencién en e! archivo de gestion y en el
archivo central, los |
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Seccién : : PRESIDENCIA EJECUTIVA

Codigo de Dependencia : 120

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co SE SB FORMATO Fis | Ele { Dig GESTION CENTRAL CT] EMT] S
Libro del registro de veedurias ciudadanas (sistema de informacion de registros - X
publicos) documentos en su soporte original (electrdnico) se transfieren al
Archivo General de la Nacion o los Archivos Generales Temitoriales
o aquien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Documento con valor secundario historico, permite fa investigacion
registral del pais.
120 | 08 06 LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL 5 15 X
Libro det registro mercantil (sistema de informacién de registros pablicos) X
Evento de cierre: Cuando el Gobiemno Nacional reasigne la
funcién piblica
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al Archivo General de 1a Nacién o los Archivos
Generales Territoriales 0 aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio. Documento con valor secundario histérico,
permite la investigacion registral del pais.
LIBROS DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO - RNT 5 15 X Evento de cierre: Cuando el Gobiemo Nacional reasigne la
. . . - funcién publica .
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
Libro det registro nacional de turismo (sistema de informacion de registros publicos) X archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos
Generales Temitoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio. Documento con valor secundario histérico,
permite la investigacion registral del pais.
REGISTROS DE DEVOLUCIONES
REGISTROS DE om<o_.co_0zm.m CONDICIONALES 1 2 X
Comunicacion X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cnmnlidn al tiamnn da ratanriAn on al arhiua da nactiAn venal .
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA Codigo de Dependencia : 120
Subseccién : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencla aprtir de:
, CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
| SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ! ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE sB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CT| EJMT} S
- S I VR Ty T T e e oy T
* |Resolucion X archivo central, los documentos en su soporte original {electrénico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrade
seguro.Documentos valorados administrativamente sin valores
secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo
General de la Nacion.
120 | 08 07 | (J [REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 2 X
¢ |Comunicacion X
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrado
seguro.Documentos valorados administrativamente sin valores
secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo
General de la Nacién. :
[ [REGISTROS PUBLICOS
. . [ Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, DE APODERADOS : Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
2| 1 lu 0O JUDICIALES DE ENTIDADES EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO ] 9 X TUMACO se realizaré el proceso de digitalizacién certificada.
DE LUCRO, DE ENTIDADES DE ECONOMIA SOLIDARIA, DE VEEDURIAS Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo
CIUDADANAS central, se seleccionan por el método de seleccién cualitativa
Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
o | Jario de Inscrincid ricuta v . " X los siguientes criterios.
onmulario de inscripcién matricuta y/o renovacion (.pdfia) - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
 |Recibo de caja (.pdffa) X - Empresas / Entidades que su matricula tengan més de 50 afios amﬁ
constituida.
® |Escritura plblica (.pdf/a) X - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
R anotaciones o registros posterior a su cancelacion.Los otros
* |Documento privado (.pdf/a) X registros publicos teniendo en cuenta que la informacion esta
. . o contenida en los Libros de Registros Piblicos se eliminaran en
Fotocopia del documento de identidad del representante legal (.pdf/a) X gestion documental por el método de borrado electronico
— — - seguro.Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
* |Verificacion de! documento de identidad {pdf/a) X seleccionado adquiere valor secundario historico. Titulo VIil Camaras
de Comercio, capitulo 1.4 de Ia Circular Unica de la SIC, y se valora
® |Certificacion de la Registraduria - Evidencias SIPREF {.pdf/a) X basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
® |Acta (.pdf/a) X
Acuerdo (.pdffa) X
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Seccion :- : PRESIDENCIA EJECUTIVA
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

cODIGO

cD SE

SB

SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO
rormato | Fis | B¢ | D9 | Gesmon | cewmar | €T B | M| S

PROCEDIMIENTO

Formulario de solicitud de Rut {prerut) (.pdf/a)

Nit (.pdta)

Rut (.pdf/a)

Impuesto de registro (.pdf/a)

Acto administrativo (.pdf/a)

Certificado (.pdfia)

Comunicacién {.pdf/a)

Contrato (.pdf/a)

Depédsito Financiero (.pdf/a)

"|Constancia (.pdfia)

Solicitud (.pdf/a)

Certificacion (.pdf/a)

Adjudicacién (pdfia)

Sucesion (.pdf/a)

Aportes {.pdf/a)

. Autorizacion (.pdffa)

Capitulaciones (.pdf/a)

Carta de aceptacion de cargo {.pdffa)

Mutaciones de nombre - direccion- actividad (.pdifa)

Oposicién a la venta (.pdf/a)

Poder (.pdf/a)

Renuncia {.pdf/a)

Informacion Financiera (.pdf/a)

Impugnacién de actos {.pdf/a)

Concordato {.pdf/a)

Embargo y desembargo (.pdf/a)

Inhabilidades / Incapacidades (.pdf/a)

i [ X [ 2D 3 DI XX XX XXX XXX XXX XXX | XX bad >

Orden Judicial (.pdf/a)

Medida cautelar {.pdf/a)

Providencia (.pdf/a)

x [ >x [ X
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA

n.e&no de Dependencia : 120

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO | arciivo | Archivo PROCEDIMIENTO
Cot se|s8 rormato | P8 ] B¢ | P9 | Gesmow | centrar | CT| B[ M| S
® iResolucion (.pdf/a) X
® {Recurso (.pdf/a) X
® |Revocatoria directa (.pdf/a) X
® |Requerimiento (.pdi/a) X
® |Peticiones, quejas y reclamos (.pdf/a) X i
® |Respuesta (.pdf/a) X
® |Disolucitn (.pdfia) X
® |Liquidacién (.pdf/a) X
¢ |Cancelacion de matricula (.pdf/a) X
Evento de cierre: Cancelacion del registro pablico
0O Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
120 | 11 02 REGISTROS MERCANTILES Y VENDEDORES DE .EmOOm DE SUERTE Y AZAR 1 9 X' ITUMACO se realizara el proceso de digitalizacion certiicada.

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y archivo

o NN ) - central, se sefeccionan por el método de seleccion cualitativa
Formulario de inscripcion matricula ylo renovacién (pdf/a) X Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
® |Recibo de caja {.pdf/a) X los siguientes criterios.

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
® |Escritura pablica (.pdf/a) X - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de
e |Do ivado (.pdf/ X constituida.

cumento privado (.pdfi) - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
e e e e anotaciones o registros posterior a su cancelacion.

® |Fotocopia del documento de identidad del representante legal (.pdf/a) X Los otros registros pilblicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran en

o |Verificacion del documento de identidad (.pdf/a) X gestion documental por el método de borrado electrdnico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado

L . . N . adquiere valor secundario historico.

® |Certificacion de Ia Registraduria - Evidencias SIFREF (pdifa) X Titulo VIll Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de fa Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de

® |Acta (.pdf/a) X

2005.
® |Acuerdo (.pdfia) X
® | Formulario de solicitud de Rut (prerut) (.pdf/a) X
* |Nit (.pdfia) X
® |Rut (.pdfia) X
® (Impuesto de registro (.pdf/a) X
® | Acto administrativo (.pdf/a) X
® iCertificado (.pdfia) X
® |Comunicacion (.pdffa) X
® |Contrato {.pdf/a) X
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e T o

Seccién: : PRESIDENCIA EJECUTIVA Codigo de Dependencia : 120

ﬁ Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
| cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CcODIGO ) ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO |
Co | se | s8 . rormato | % | B ] D | Gesmon | cenwar | ST E| M7 S 7
® Depdsito Financiero (.pdf/a) X
® |Constancia (.pdf/a) X

o |Solicitud {.pdfia)

® |Certificacion {.pdf/a)
® |Adjudicacion (.pdf/a)
® (Sucesion (.pdfia)
® |Aportes (.pdfia)
® |Autorizacion (.pdf/a)

® |Capitulaciones {.pdf/a)

® |Carta de aceptacion de cargo {.pdfia}

® |Documentos de situacion de control (.pdf/a)

® Mutaciones de nombre - direccién- actividad (.pdf/a)

* |Oposicion a la venta (.pdf/a)
® | Poder (.pdf/a)
® |Renuncia (.pdf/a)

® |Informacién Financiera (.pdf/a)

. ' ® |Impugnacion de actos (.pdf/a) ) .

® |Concordato (.pdf/a)

® |Embargo y desembargo (.pdf/a)

® |Tenedor de bonos {.pdffa)

* |Inhabilidades / Incapacidades (.pdf/a)
® |Orden Judicial (.pdffa)
® |Medida cautelar {.pdf/a)

® |Providencia (.pdfia)

& |Resolucion (.pdf/a)

® (Recurso {.pdf/a)
® |Revocatoria directa (.pdf/a)

® Requerimiento (.pdf/a)

® |Peticiones, quejas y reclamos (.pdf/a)

XX | X X | X | X |[X > > [ > [ > [ > || ]x|x|x]|x|[>x|x]|x]|x]|x]|x

® |Respuesta (.pdffa)
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA .
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

. Vigencia aprtir de:
CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) ¢ODIGO ) ARCHIVO | ARcHIvO ] PROCEDIMIENTQ
cD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CT] EJMT] S
® |Proceso de devolucién de dinero - Ley 1429 (.pdf/a) X
® | Procesos de devolucidn de dineros - Ley 1780 (.pdffa) X
® | Empresa unipersonal {.pdf/a) X
® |Pérdida de calidad de comerciante X
* |Renuncia Beneficio de Leyes (1429-1780) (.pdf/a) X
® (Disolucion (.pdf/a) X
® |Liquidacion (.pdffa) X
® |Cancelacion de matricula (.pdf/a) X
120 | 11 | 03 | [ |REGISTROS NACIONALES DE TURISMO 1 9 X |Evento de clere: Cancelacitn dal registro pibiico
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién y archivo
® Formulario de inscripcidn matricula y/o renovacion (.pdf/a) X central, se seleccionan por el método de seleccién cualitativa
. ) Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
Suspension (.pdf/a) X los siguientes criterios. ,
e |Reactivacién (pdffa) X - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
. - . - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 aiios de
Cancelacion de registro (.pdf/a) X constituida. )
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones 0 amﬁam posterior a su cancelacion.
Los otros registros publicos teniendo en cuenta que fa informacién
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran en
gestion documental por el método de borrado electronico seguro.
: Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
- .- adquiere valor secundario historico.
Titulo VIl C&maras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de a SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005.
120 1 04 | O] |REGISTROS UNICOS DE PROPONENTES 1 9 X Evento de cierre: Cancelacion del registro piblico
Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
® Formulario de inscripcion matricula y/o renovacion (.pdffa), X TUMACO se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
o . . Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo
Recibo de caja (.pdfla) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
o |Verificacion del documento de identidad (,pdf/a) X Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
* los siguientes criterios.
® | Acto administrativo {.pdf/a) X . - Empresas / Entidades reconacidas y de trayectoria para el pais
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA

Codigo de Dependencia : 120

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ) | arcuvo | ArcHivo PROCEDIMIENTO
cD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CT] EfMT] S
L - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de bV anos de|
Certificacion (.pdf/a) X constituida.
| - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
Certificado ( pdfla) N anotaciones o registros posterior a su cancefacion.
Constancia (.pdf/a) X Los otros a.n_ﬂam vec_fm aagaw en Q_m.:m._ quela _:.a.a:mna:
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran en
Contrato (.pdf/a) X gestion documental por el métedo de borrado electronico seguro.
R . ) Documentos sin valores secundarios, ei porcentaje seleccionado
Fotocopia de la Tarjeta profesional {.pdf/a) X adquiere valor secundario historico.
. e Titulo VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
Fotocopia del documento de identificacion-(.pdf/a; X '
pia del documento de onpa) dea SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
Declaracion (.pdfia) X 2005.
Estados financieros (.pdf/a) X
Providencia (.pdffa) X
Solicitud (.pdffa) X
Poliza (.pdf/a) X
Recurso {.pdf/a) X
Impugnacion (.pdffa) X i
Requerimiento (.pdf/a) X
Respuesta {.pdf/a) X
Cancelacion de registro proponente (.pdf/a) X .
. Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
120 | 1 05 REGISTROS UNICOS NACIONALES DE ENTIDADES OPERADORAS DE 1 9 x |Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
LIBRANZA TUMACO se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y archivo
e central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa’
| (.pdf/ '
Fomulario dnico virtual (pdffa) X Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
los siguientes criterios.
Contrato (pdffa) X - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de
Certificacion (.pdf/a) X constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
Cancelacion de registro (.pdf/a) X anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran en
gestion documental por el método de borrado electrdnico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario histérico.
Titulo VIil C4maras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2008.
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA Codigo de Dependencia : 120

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS ) : Vigencia aprtir de:
CODIGO . SGC SOPORTES - RETENCION DISPOSICION FINAL
. SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) coDIGO | arcHvo | ARcHO PROCEDIMIENTO
cp | sE | sB FORMATO Fis | Ele | Dig | Gesmon | cenmrac | ST E M) S| -
————————
CONVENCIONES _ APROBACION

CD: Cddigo de Dependencia Fis: Fisico

SE: Cédigo de Serie documental Ele: Electrénico

$B: Codigo de Subserie documental . Dig: Digitalizado : . Vo Bo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
B Serie documental CT: Conservacion Total Nombre: Richf Erazo Benavid,

[0 Subserie documental E : Eliminacion

e Tipo documental MT: Medio Técnico |No ACTA DE APROBACION: |005 . GESTION DOCUMENTAL
SGC: _Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion —mmo:> DE APROBACION: Nombre:Rocio Delgado velasco
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