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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA Codigo de Dependencia : 120
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
coDIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO i | Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
o | SE | sB rormato | Fis | B | P9 | gesmion | centrar | ©T mT
Il |PROCESOS JURIDICOS
120 09 01 | [J |PROCESOS ADMINISTRATIVOS 1 9 Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
® |Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
R ded 4 X eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
nexos de demanda COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
o | Auto admisorio X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
— del fondo documental del juzgado que tramito el proceso juridico,
® [Notificacion de la demanda X valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Poder X
® |Contestacion de la demanda X
® |Fallo de primera instancia X
® |Recurso X
® | Auto admision de recurso X
* |Notificacion del recurso X
® | Contestacion del recurso X
® | Auto de resolucion del recurso X
120 09 02 | [J|PROCESOS ORDINARIOS 1 9 Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
® |Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
R ded 4 X eliminan en la oficina de Gestién Documental de LA CAMARA DE
nexos de demanda COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
e | Auto admisorio X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
— del fondo documental del juzgado que tramito el proceso juridico,
® | Notificacion de la demanda X valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Poder X
® |Contestacion de la demanda X
® |Fallo de primera instancia X
® |Recurso X
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Seccion :

: PRESIDENCIA EJECUTIVA

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
® |Auto admision de recurso X
* | Notificacion del recurso X
® | Contestacion del recurso X
® |Auto de resolucion del recurso X
Il | ACCIONES CONSTITUCIONALES
120 01 01 | [ |ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
® |Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
o | Auto de admision de la d g X eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
uto de admision de fa demanda COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
o | Notificacion de la demanda X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accién
® |Poder X constitucional, valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Contestacion de la demanda X
® |Auto decretando pruebas X
® |Fallo de primera instancia X
e | Escrito de recurso X
® | Auto admision de recurso X
* | Notificacion del recurso X
® | Contestacion del recurso X
® | Auto de resolucion del recurso X
120 01 02 | [ |ACCIONES DE TUTELA 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
® |Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
o |Auto de admision de la d 4 X eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
uto de admision de fa demanda COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
o | Notificacion de la demanda X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accién
® |Poder X constitucional, valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Contestacion de la demanda X
® |Auto decretando pruebas X
® |Fallo de primera instancia X
® |Recurso X
® | Auto admision de recurso X
* | Notificacion del recurso X
* | Contestacion del recurso X
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Seccion :

: PRESIDENCIA EJECUTIVA

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
® |Auto de resolucion del recurso X
120 | 01 | 03 | []|ACCIONES POPULARES 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
® |Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
o | Auto de admision de la d d X eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
uto de admision de la demanda COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
o |Nofificacion de la demanda X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accion
® |Poder X constitucional, valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Contestacion de la demanda X
® |Auto decretando pruebas X
® |Fallo de primera instancia X
® |Recurso X
® | Auto admision de recurso X
® | Notificacion del recurso X
® | Contestacion del recurso X
® |Auto de resolucion del recurso X
120 | 04 01 | Il |CERTIFICADOS
(] |CERTIFICADOS DE REGISTROS PUBLICOS 1 2 X
® | Certificado de registro ptblico (.pdffa X
gisiop (ipdfle) Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrénico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA
DE COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores
secundarios.
120 | 07 02 | [l |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
[J | INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4 X
® |Inventario documental (xIsx) X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrénico)
se eliminan en la oficina de Gestién Documental de LA CAMARA
DE COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores
secundarios, se elimina teniendo en cuenta que la informacion esta
contenida en el Inventario documental del Archivo Central.
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Seccion :

: PRESIDENCIA EJECUTIVA

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
120 | 05 01 | Il |DERECHOS DE PETICION
] |DERECHOS DE PETICION 1 9 X Evento de cierre: Respuesta derecho de peticion
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
® | Derecho de peticion X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
o [Respuesta derecho de peticion X eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE TUMACO por el método de picado.
Documentos sin valores secundarios, valorados con el articulo 10
de la Ley 791 de 2002.
Il [BOLETINES
120 | 03 01 | [J [BOLETINES DE LA NOTICIA MERCANTIL 5 15 X
® | Boletin de la noticia mercantil (.pdffa) X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, los
documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al
archivo historico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE TUMACO.
Documento con valor secundario histrico, esta consignada y
publicada las inscripciones hechas en el registro mercantil. Articulo
86, Numeral 4 del Codigo de Comercio.
I |LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS
LIBROS DE REGISTROS DE APODERADOS JUDICIALES DE ENTIDADES . i i X
120 | 08 | 01 | [ EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO 5 15 X :Everyt’o de’Ell.erre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
uncion publica
® |Libro de registro de apoderados judiciales de entidades extranjeras de derecho X Cu?phdo eltnelzn;podde reten?on enel archlxo de_ gest||on| y fn e,‘
privado sin animo de lucro (sistema de informacion de registros publicos) :;Ctrgl:sgzper:]él (l)\srcr?i:zn(:r;;]rsalegesrasr\?g;oi Zr:glsn,:réii:zs,mmm)
Generales Territoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio.
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion
registral del pais.
Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
) funcion publica
120 08 02 D LIBROS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO 5 15 X Cump|ido el tiempo de retencion en el archivo de gesti(‘)n yen el
archivo central, los
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Seccion :

: PRESIDENCIA EJECUTIVA

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

CODIGO

cb

SE

SB

SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC

SOPORTES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

conIGo
FORMATO

Ele

Dig

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CTy EJMT| S

PROCEDIMIENTO

Libro de registro de entidades sin &nimo de lucro (sistema de informacién de

registros

publicos)

documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al
Archivo General de la Nacion o los Archivos Generales Territoriales
o0 aquien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Documento con valor secundario historico, permite la investigacion
registral del pais.

120

08

03

LIBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES

Libro de registro de proponentes (sistema de informacion de registros publicos)

Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
funcion publica

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos
Generales Territoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio.

Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion
registral del pais.

120

08

04

LIBROS DEL REGISTRO DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

Libro del
publicos)

registro de la economia solidaria (sistema de informacion de registros

Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
funcion publica

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrénico)
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos
Generales Territoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio.

Documento con valor secundario historico, permite la investigacion
registral del pais.

120

08

05

O

LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS
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Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
funcion publica

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los




Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

CODIGO

cb SE

SB

SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC

SOPORTES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

conIGo
FORMATO

Ele

Dig

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CTy EJMT| S

PROCEDIMIENTO

Libro del registro de veedurias ciudadanas (sistema de informacion de registros
publicos)

documentos en su soporte original (electrénico) se transfieren al
Archivo General de la Nacion o los Archivos Generales Territoriales
0 aquien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion
registral del pais.

120 | 08

06

LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL

Libro del registro mercantil (sistema de informacion de registros publicos)

Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
funcion publica

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrénico)
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos
Generales Territoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio. Documento con valor secundario historico,
permite la investigacion registral del pais.

LIBROS DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO - RNT

Libro del registro nacional de turismo (sistema de informacion de registros publicos)

Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la
funcion publica

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrénico)
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos
Generales Territoriales o aquien defina la Superintendencia de
Industria y Comercio. Documento con valor secundario historico,
permite la investigacion registral del pais.

REGISTROS DE DEVOLUCIONES

REGISTROS DE DEVOLUCIONES CONDICIONALES

Comunicacién
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Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electrénico)




Seccion :

: PRESIDENCIA EJECUTIVA

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
e [Resolucion X se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA
DE COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrado
seguro.Documentos valorados administrativamente sin valores
secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo
General de la Nacion.
120 | 08 07 | [J |REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 2 X
® |Comunicacion X
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA
DE COMERCIO DE TUMACO, por el método de borrado
seguro.Documentos valorados administrativamente sin valores
secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo
General de la Nacion.
Il |REGISTROS PUBLICOS
Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, DE APODERADOS Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
120 | 1 YRn JUDICIALES DE ENTIDADES EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN 1 s X TUMACO se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
ANIMO DE LUCRO, DE ENTIDADES DE ECONOMIA SOLIDARIA, DE VEEDURIAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y archivo
CIUDADANAS central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
. L } B los siguientes criterios.
* F lario d tricula y/ pdff X
ormlario de inscripcién matricula y/o renovacion (.pdfia) - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
® |Recibo de caja (.pdffa) X - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios
- - de constituida.
® |Escritura publica (.pdffa) X - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
* | Documento privado (.pdfa) X anotaciones o registros posterior a su cancelacion.Los otros
registros publicos teniendo en cuenta que la informacion esta
* |Fotocopia del documento de identidad del representante legal (.pdffa) X contenida en los Libros de Registros Piiblicos se eliminaran en
gestion documental por el método de borrado electronico
o |Verificacion del documento de identidad ( pdfia) X seguro.Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
seleccionado adquiere valor secundario histérico.Titulo VIII
o ) . ) . Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de la SIC
® | Certificacion de la Registraduria - Evidencias SIPREF (.pdffa X ’ !
9 (pdie) y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
® |Acta (.pdfia) X
® | Acuerdo (.pdffa) X
® |Formulario de solicitud de Rut (prerut) (.pdffa) X
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Seccion :

: PRESIDENCIA EJECUTIVA

Codigo de Dependencia : 120

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
Nit (.pdffa) X
Rut (.pdffa)

Impuesto de registro (.pdffa)

Acto administrativo (.pdffa)

Certificado (.pdf/a)

Comunicacion (.pdffa)

Contrato (.pdffa)

Depésito Financiero (.pdf/a)

Constancia (.pdffa)

Solicitud (.pdf/a)

Certificacion (.pdffa)

Adjudicacion (.pdffa)

Sucesion (.pdffa)

Aportes (.pdffa)

Autorizacion (.pdffa)

Capitulaciones (.pdffa)

Carta de aceptacion de cargo (.pdf/a)

Mutaciones de nombre - direccion- actividad (.pdf/a)

Oposicion a la venta (.pdffa)

Poder (.pdffa)

Renuncia (.pdffa)

Informacion Financiera (.pdf/a)

Impugnacion de actos (.pdffa)

Concordato (.pdffa)

Embargo y desembargo (.pdf/a)

Inhabilidades / Incapacidades (.pdffa)

Orden Judicial (.pdffa)

XXX [ X XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX | XXX
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | B | Pi9 | Gesmion | centraL | ©7 uT
® |Medida cautelar (.pdffa) X
® | Providencia (.pdffa) X
® |Resolucion (.pdfia) X
® |Recurso (.pdffa) X
® |Revocatoria directa (.pdffa) X
® |Requerimiento (.pdffa) X
® |Peticiones, quejas y reclamos (.pdfia) X
® |Respuesta (.pdffa) X
® | Disolucion (.pdffa) X
® |Liquidacion (.pdffa) X
® |Cancelacion de matricula (.pdffa) X
Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
120 1" 2 |0 GISTROS c s ORES GOSDE S Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
REGISTROS MERCANTILES Y VENDEDORES DE JUE DE SUERTE Y AZAR 1 s TUMACO se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y archivo
o | Formulario de inscripcién matticula ylo renovacion ( pdfia) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
® |Recibo de caja (.pdffa) X los siguientes criterios.
- — - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
® | Escritura publica (pdffa) X - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios
® | Documento privado (.pdf/a) X de consfituida. . .
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
. o anotaciones o registros posterior a su cancelacion.

® |Fotocopia del documento de identidad del representante legal (.pdffa) X Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran

® | Verificacion del documento de identidad (.pdffa) X en gestion documental por el método de borrado electrénico
sequro.

® | Certificacion de la Registraduria - Evidencias SIPREF (.pdf/a) X Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario historico.

® |Acta (.pdfia) X

® |Acuerdo (.pdffa) X

. . Titulo VIIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
L]
Formulario de solicitud de Rut (preru) (pdffa) X de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de

* |Nit (.pdffa) X 2005.

® |Rut(.pdffa) X

® |Impuesto de registro (.pdf/a) X

® | Acto administrativo (.pdf/a) X

® | Certificado (.pdffa) X
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA

Codigo de Dependencia : 120

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS Vigencia aprtir de:
cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
Comunicacion (.pdffa) X
Contrato (.pdffa) X
Depésito Financiero (.pdf/a) X
Constancia (.pdffa) X

Solicitud (.pdffa)

Certificacion (.pdffa)

Adjudicacion (.pdffa)

Sucesion (.pdffa)

Aportes (.pdffa)

Autorizacion (.pdffa)

Capitulaciones (.pdffa)

Carta de aceptacion de cargo (.pdf/a)

Documentos de situacion de control (.pdf/a)

Mutaciones de nombre - direccion- actividad (.pdffa)

Oposicion a la venta (.pdffa)

Poder (.pdffa)

Renuncia (.pdffa)

Informacion Financiera (.pdf/a)

Impugnacion de actos (.pdffa)

Concordato (.pdffa)

Embargo y desembargo (.pdfia)

Tenedor de bonos (.pdffa)

Inhabilidades / Incapacidades (.pdffa)

Orden Judicial (.pdffa)

Medida cautelar (.pdf/a)

Providencia (.pdffa)

Resolucion (.pdffa)

Recurso (.pdf/a)

Revocatoria directa (.pdffa)

Requerimiento (.pdffa)

S X | XXX XXX X XXX XXX XXX X | XXX | X | X | X | X
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Seccion :

: PRESIDENCIA EJECUTIVA

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
® | Peticiones, quejas y reclamos (.pdfia) X
® |Respuesta (.pdffa) X
® | Proceso de devolucion de dinero - Ley 1429 (.pdf/a) X
® | Procesos de devolucion de dineros - Ley 1780 (.pdf/a) X
® |Empresa unipersonal (.pdffa) X
® |Pérdida de calidad de comerciante X
* |Renuncia Beneficio de Leyes (1429-1780) (.pdffa) X
® | Disolucién (.pdffa) X
® |Liquidacion (.pdffa) X
® |Cancelacion de matricula (.pdf/a) X
120 | 11 | 03 | []|REGISTROS NACIONALES DE TURISMO 1 9 x |Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo
® |Formulario de inscripcién matricula y/o renovacion (.pdffa) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
- Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
*|Suspensién (pdfla) X los siguientes criterios.
o |Reactivacion (.pdffa) X - Empresas / Enlidades reconocidas y de trayectoria para el pais
o [ Cancelacién de registro (pdfia) X - Empre§a§ | Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios
de constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran
en gestion documental por el método de borrado electronico
sequro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario histdrico.
Titulo VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005.
120 | 11 | 04 | []|REGISTROS UNICOS DE PROPONENTES 1 9 x |Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
® |Formulario de inscripcion matricula y/o renovacion (.pdffa) X TUMACO se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
. . Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo
*_|Redibo de caja (pdfia) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
® | Verificacion del documento de identidad (.pdf/a) X Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
lan Aimniiantan Aritariaa
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA
Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | e | Pi9 | Gesmon | centraL | 7] E M| S
. i [I°S) alguMlua.
Acto administrativo (.pdffa) X - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
Cerificacion (.pdfia) X - Empre§a§ | Entidades que su matricula tengan méas de 50 afios
de constituida.
Certificado (.pdffa) X - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
; anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
Constancia (.pdffa) X Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran
Contrato (.pdffa) X g
en gestion documental por el método de borrado electrénico
Fotocopia de la Tarjeta profesional (.pdf/a) X seguro.
Fotocopia del documento de identificacion (,pdfla) X Docu.mentos sin valores.secynfigr|os, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario historico.
Declaracion (.pdf/a) X Titulo VIIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
Estados financieros (.pdffa) X 2005.
Providencia (.pdffa) X
Solicitud (.pdffa) X
Pdliza (.pdffa) X
Recurso (.pdf/a) X
Impugnacion (.pdffa) X
Requerimiento (.pdffa) X
Respuesta (.pdffa) X
Cancelacion de registro proponente (.pdf/a) X
i Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
120 1" 05 REGISTROS UNICOS NACIONALES DE ENTIDADES OPERADORAS DE 1 9 X Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
LIBRANZA TUMACO se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo
Formulario Unico virtual (.pdffa) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
Contrato (.pdfia) X los siguientes criterios.
Certificacion (.pdffa) X - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
-E I Entidadac mia et matricnla tannan mae da RN afne
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Seccion : : PRESIDENCIA EJECUTIVA

Subseccion : DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE REGISTROS PUBLICOS

Codigo de Dependencia : 120

Vigencia aprtir de:

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES,SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO . . ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o | sE | sB rormato | Fis | B | Pi9 | Gesmion | centraL | T E | MT
T elacion de reaisto (ol chm
Cancelacion de registro (.pdf/a) X de consiituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran
en gestion documental por el método de borrado electronico
seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario histdrico.
CONVENCIONES APROBACION

CD: Cadigo de Dependencia Fis: Fisico

SE: Coadigo de Serie documental Ele: Electronico

SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo Bo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO

I Serie documental CT: Conservacion Total Nombre:Aura Pasquel Angulo Nombre: Richar Erazo Benavides

[ Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 1.0

*  Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: [005 GESTION DOCUMENTAL
SGC: Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion FECHA DE APROBACION: Nombre:Rocio Delgado velasco
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